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1. Umumi muddeaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin Kigik ve Orta Biznesin inkisafi Agentliyinin
(bundan sonra — Agentlik) Biznesa xidmstler departamenti (bundan sonra -
Departament) igtisadiyyat nazirinin 4 mart 2021-ci il tarixli, F-29 noémrali amri ile tesdiq
edilmis Agentliyin Aparatinin strukturuna daxil olan muastaqil bélmadir.

1.2. Bu ©sasnama Departamentin funksiyalarini, hiiquq ve vazifelarini, fealiyyatinin
taskili gaydasini muayyan edir.

1.3. Departament 0z faaliyyatini muavafig qanunvericilik aktlarina, Agentliyin
Nizamnamaesine, Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyinin qerarlarina,
Agentliyin idaraetma organlarinin gararlarina ve bu ©sasnamaya uygun qurur.

1.4. Departament 6z funksiyalarini hayata kegirerkan Agentliyin Aparatinin struktur
bdlmaleri va vahidleri va digar bolmalari ila qargiligl alagadae fealiyyat gostarir.

2. Departamentin funksiyalari

2.0. Departamentin funksiyalari asagidakilardir:

2.0.1. mikro, kicik va orta sahibkarliq subyektlari (bundan sonra - KOB subyektlori)
Ucun effektiv maslahat va informasiya dastayi sisteminin formalasdiriimasina, onlarin bilik
va bacariglara ¢ixisinin temin edilmasina destak gostarir;

2.0.2. mikro, kicik ve orta sahibkarligin inkisafl istiqgamatinde mdixtalif talimlari,
seminarlari, praktiki tecriibe programlarini tagkil edir, tasvigatin aparilmasini, habela
biznes tesabbusleri olan, yeni faaliyysts baslamaq istayan ve yeni fealiyyate baslayan
KOB subyektlarini destaklayir;

2.0.3. startaplarin, aile biznesinin, gadinlar, alillar va gancler arasinda innovativ
sahibkarligin tasviqini tamin edir;

2.0.4. KOB subyektlori tug¢ln yeni satis kanallarinin yaradilmasina ve satis
hacminin artirlmasina dair tekliflor verir, bazarlara ¢ixis sahasinde KOB subyektlarini
dastaklayir;

2.0.5. KOB subyektlarinin va onlarin istehsal etdiklari mahsullarin (géstardiklori
xidmatlarin) 6lkede va xaricde toeskil edilan sargilerds istirakinin temin edilmasi ile bagli
dastak gostarir;

2.0.6. KOB subyektlorinin “G2B” (dovlet — biznes) , “B2B” (biznes — biznes)
xidmatlarinin taskili istiqgamatinda tadbirlerin hayata kecirilmasi, habele Agentliya havale
edilmis “G2B”, “B2B” xidmatlarinin teskili markazlerinde KOB subyektlarina gdstarilen
xidmatlarin operativlik, saffafliq, nazakatlilik, masuliyyet va rahatliq prinsipleri asasinda
hayata kecirilmasina nazarati va semaraliliyi tamin edir;

2.0.7. Kkicik va orta biznes evlerinin (bundan sonra - KOB evleri) yaradilmasi
magsadile dovlet ve 6zal qurumlarin xidmatlarinin teskili ve bununla bagh tedbirlarin
hayata kecirilmasi ile slagadar mavafiq isler gorur;

2.0.8. KOB subyektlarinin yerli ve xarici maliyye resurslarina ¢ixisinin
dastakleanmasi, o cuimladan investorlarin calb edilmasi ve maliyys institutlari ile birgs
amakdasligin qurulmasi istigamatinda mavafiq isi teskil edir;

2.0.9. KOB subyektlarinin inkisafl ve onlarin maliyyaya ¢ixisinin asanlasdiriimasi
magqsadile fondlarin yaradilmasi istigamatinda tadbirlerin gérilmasini ve bu prosesa



maliyya institutlarinin calb edilmasini, o cimlaedan, zemansat va ixrac-idxal fondlarinin
yaradilmasini tagviq edir;

2.0.10. alternativ maliyye alatleri sahasinda beynalxalq tacrubaslari 6yrenir, dlkede
totbigine dair mavafiq takliflar verir;

2.0.11. mikro, kicik va orta sahibkarligin tanzimlanmasi sahasinde normativ hiquqi
bazanin formalasdiriimasinda igtirak edir;

2.0.12. KOB subyektlarine doévlet dastayinin gosterilmasi va bu istigamatda
mexanizmlarin takmillesdirilmasi va yenilarinin yaradilmasi ile bagh taklifler verir;

2.0.13. vahid “G2B” (dovlat-biznes) elektron reyestrinin tekmillagdiriimasi il bagl
muvafiq takliflar verir;

2.0.14. dovlet qurumlarinin KOB subyektlarine gostardiklari xidmatlarin muvafiq
saheni tanzimlayan normativ hiquqgi aktlara uygun olaraq heyata kegirilmasins,
keyfiyyatine ve goffafligina dair giymatlandirmalarin apariimasi va beynalxalg tacriba
nazars alinmagqla tekmillesdirilmasi ile bagli taklifler verir;

2.0.15. mixtslif istigamatlerde sahavi biznes assosiasiyalarinin yaradilmasina
dastak gostarir;

2.0.16. sahibkarlar arasinda klasterlasma yanasmasinin formalasdirilmasini tagviq
edir, onlar arasinda maragin artirlmasini va klasterlarde birlesmani dastaklayir;

2.0.17. KOB subyektlorine dastek mexanizmleri gorgivasinde xidmatlori tagkil edir
va gostarilmasini tamin edir;

2.0.18. ganunvericilikle miayyan edilmis digar funksiyalari hayata kegirir.

3. Departamentin vazifalari

3.0. Bu ©sasnama ile miayyan edilmis funksiyalarina uygun olaraq, Departamentin
vazifeleri agagidakilardir:

3.0.1. KOB subyektlerinin maariflondirilmasi, bilik ve bacariglarinin artiriimasi
magsadila talim, maslahat, mivafiq tesvigedici programlar, kampaniyalar ve beynalxalq
mubadile programlarinda istirak ve diger destak xidmatlaeri gdstarmak, onlarin isglzar
keyfiyyatini va biliklarini giymatlendirmak;

3.0.2. KOB inkisaf Merkezlerinin fealiyystini toskil etmek, ugurlu beynalxalq
tocriibaler nazere alinmagla potensialinin giclendiriimasi ile bagdli muvafiq tadbirler
gormak;

3.0.3. sahibkar duslncs tarzinin formalasdiriimasi, tahsil ve ictimai terbiys (sosial
pedaqgogika) musassisaleri ile amakdasliq qurmaq, o cumladan kurikulumlarin, tedris
programlarinin, darsliklarin, media ve digar kommunikasiya siyasetinin hazirlanmasi va
resurslarin tertibi proseslarinds istirak etmak;

3.0.4. 0zeal sektorun va ictimai taskilatlarin nimayandalari ile birlikde KOB
subyektlori va sahibkarliq fealiyystine baslamaq istayen sexslar, xiisusan de ganclar
arasinda sahibkarliq fealiyyaetini tesviq etmak;

3.0.5. innovativ sahibkarligi tagviq etmak, o cimladan startaplarin, texnoloji biznes
inkubatorlarin va texnoloji transfer markazlarinin yaradilmasi ile bagl takliflar vermak;

3.0.6. miuvafiq mugavilsler asasinda KOB subyektlarinin maariflondirmas, bilik ve
bacariglarinin inkisafi sahasinda ehtiyaclarina uygun olaraq ganunvericilikle qadagan
olunmayan xidmatlarin gostarilmasini tamin etmak;



3.0.7. KOB subyektlari Ugun ixtisasli mutexessislare dair malumat bazasinin
yaradilmasi, habela saglam milli tahsil profilinin tesvigi magsadile KOB subyektlori Gigclin
bacarigli mutexassislarin hazirlanmasi va tadris programlarinin tartibi ile bagh aidiyyati
dovlset qurumlarina, tadris muassisalarine ve Agentliyin aidiyysti bdlmalarina takliflar
vermak va hamin takliflerin hayata kegirilmasinds igtirak etmak;

3.0.8. tahsil, elm, istehsalat sahalarinin qarsiligh faaliyystinin effektivliyinin
artirlmasi, universitetlarin, eleca do dovlet va 6zal arasdirma teskilatlarinin innovasiya
infrastrukturundan sahibkarlarin faydalanmasi, senaye ve universitet amakdashgdinin
guclendirilmasi, KOB subyektlarine destak magsadile genc mitexassislerin ve talabalarin
sahibkarliga konudlli olaraq calb edilmasinin tagviqi istigamatinde gorilen tadbirlerds
istirak etmak;

3.0.9. mahsullarin istehsall, gablasdirimasi, satisi ve ixraci Uzre beynalxalq
standartlarin 6yranilmasi ve tetbigi ile bagli KOB subyektlarina destak vermak, daxili ve
xarici bazarlarda satigini tegviq etmak;

3.0.10. KOB subyektlarinin istehsal etdikleri mallarin, goérdukleri islarin ve
gostardiklari xidmatlarin realizesi maqsadile potensial sifarisgilarin tapilmasinda muvafiq
komaklik gbstarmak, dovlat satinalmalarinda KOB subyektlarinin igtirakinin artiriimasi ile
bagli tedbirler hayata kecirmak, o ciimladan bu sahads aidiyyati dévlat orqanlarinin, 6zal
sektorun va ictimai birliklerin niimayeandalari ila birlikde muvafig tedbirler heyata kegirmak;

3.0.11. KOB subyektlarini temsil eden qurumlar va biznes assosiasiyalari, dovlet
organlari, kommersiya va geyri-hokumsat taskilatlari, sahibkarlarin ittifaglari, elm-tahsil
miassisaleri ila six amakdasliq etmak;

3.0.12. biznes sahaleri Uzra ixtisaslagsmis biznes assosiasiyalarinin ve ictimai
birliklerin yaradilmasini tegviq etmak, malumat bazasini formalasdirmaq, onlarin
foaliyyatini alagalendirmak va illik hesabatlari ile tanis olmaq, assosiasiya, ictimai birlik
va fondlarin yerli va beynalxalq integrasiyasini destaklomak ve onlara ¢ixisi tamin etmak,
habele innovasiya sahasinds ixtisaslasan sahibkarlarin assosiasiyasinin inkisafi ile bagh
takliflar vermak;

3.0.13. sahibkarlarin faaliyyatinin tasviqi magsadile beynalxalq tacribads ugurla
totbig edilan, dovilst—sahibkar terafdasligina asaslanan senaye ve xidmat klasterlarinin,
xususi rejimli  zonalarin, texnoparklarin, aqroparklarin, bazarlarin, terminallarin,
anbarlarin, markazlarin, xtisusi magsadli vasitaelerin (“Special Purpose Vehicle”) ve model
muassisalerin yaradilmasi ile bagli teklifler vermak va onlarin fealiyystinde Agentliyin
istirakini tamin etmak;

3.0.14. KOB subyektlarinin ragabatqabiliyyatli istehsalinin stimullasdiriimasi Ggln
onlara daxili bazarin mdévcud vaziyystinin Oyrenilmasi, xarclerinin azaldiimasi,
semaraliliyin artiriimasi, habele satisa destek mexanizmlarinin tekmillesdiriimasi ile bagl
takliflar vermak;

3.0.15. sahibkarlarin xarici va yerli sargilordas istirakini tasviq etmak, onlarin istehsal
etdiklari mahsullarin (gostardikleri xidmatlarin) bu sargilerds istirakinin temin edilmasi ile
bagli muvafiq tadbirler gérmak;

3.0.16. dovlat qurumlarinin gostardiklari (g6staraceklari) xidmatlarin (G2B) va 6zal
qurumlarin xidmatlarinin (B2B) “G2B” ve “B2B” xidmat markazlarinda (o cimladan KOB
evlarinda) gostarilmasini tagkil etmak;

3.0.17. KOB evlerinde “G2B” va “B2B” xidmatlarinin toskil edilmasi maqgsadile
aidiyyaeti tagkilatlarla danisiglar aparmaq, muvafig tadbirler gérmak;



3.0.18. “G2B” ve “B2B” xidmeat markazlarinde (o0 cimladan KOB evlerinda)
gOstarilon xidmatlarin operativlik, saffafliq, nazakatlilik, masuliyyst ve istifads rahathgi
prinsiplari esasinda hayata kegirilmasina nazarsti temin etmak ve gostarilon xidmatlarin
keyfiyyetina va saffafligina dair giymatlandirmalarin va onlarin tahlillarinin apariimasini
temin etmak;

3.0.19. “G2B” ve “B2B” xidmat markazlarinda (o cimleden KOB evlerinda) xidmat
edacak Agentliyin miavafig struktur bolmalarinin va diger qurumlarin amakdaslarinin,
elaca de kondlltlarin, emak, icra va xidmat intizamina, etik davranis qaydalarina riayet
etmalarina mavafiq struktur bélms ila birge nazaratin taskilini tamin etmak, onlara talim,
maslahat, informasiya ve digar dastek xidmatlarini gostermak, zaruri maddi-texniki
bazanin yaradilmasi ve yaxsilasdiriimasi ila baglh takliflar vermak;

3.0.20. KOB subyektlarinin yerlosma xuisusiyyatleri, sayl nazare alinmagla, “G2B”
va “B2B” xidmat markazlarinin (o cumladan KOB evlarinin) yaradilmasi istigamatinds,
habels arazi baximindan ayri-ayri obyektlards faaliyyatinin teskili ve dayandiriimasi ila
bagli arasdirmalar aparmaq, eleca de bunun zeruriliyini asaslandirmaqla taklifler
vermak;

3.0.21. startaplarin ve KOB subyektlarinin alternativ._maliyya resurslarina
(kreditlera, investisiyalara, grantlara, biznese destak (venture) kapitalina va s.) ¢ixis
imkanlarinin genislendirilmasi istigamatinde tedbirler hayata kegirmak;

3.0.22. KOB sahaesina yerli vo xarici investisiyalarin calb edilmasi maqgsadi ila
investisiya muahitinin tahlil edilmasi va takmillasdiriimasina dair takliflar vermak;

3.0.23. potensial investorlarin KOB subyektlarina investisiya yatirmasini tagviq
etmak Ugun onlar arasinda muxtalif investisiya tesviqi tadbirleri gérmak, elace do
investisiya yatirmaqda maraqgl olan xarici investorlarla investisiya axtarisinda olan KOB
subyektlari, habels techizatgl ve birge muassisaler arasinda vasitacilik etmak, onlarin
gOrisunu teskil etmak ve lazimi destayi tamin etmak;

3.0.24. KOB subyektlarinin hayata keciraceklari innovativ ve bilik asasli layihaleri
musabiga yolu ile secmak, onlara texniki, tagkilati va maliyya dasteyinin gdstarilmasi
magsadile beynalxalqg taskilatlardan va fondlardan maliyys vasaitinin calb olunmasi isini
toskil etmak;

3.0.25. KOB subyektlori tc¢un guzastli maliyye resurslarindan istifada imkanlarini
geniglendiran tesabbusler hayata kecirmek, bu istigametde muvafiq dovilet ve 6zal
maliyya institutlari ile amakdasliq etmak, habele vasaitlorden samarali ve teyinati Gzra
istifade olunmasini koordinasiya etmak ve onlara digar yardim géstarmak;

3.0.26. KOB subyektlarina xidmat edacak ve onlarin maliyya ¢ixisini asanlasdiracaq
fondlarin yaradilmasi, teskili ve idare edilmasi, gostarilon xidmsatlarin saffafliq,
nazakatlilik, masuliyyat ve rahatliq prinsiplari esasinda ganuna uygun, keyfiyyatli vo soffaf
hayata kecirilmasina nazarat etmak va bu sahada giymatlendirmalarin apariimasini temin
etmak;

3.0.27. fondlara KOB sahasinde ixracyonumll layihaleri arasdirmaga, onlarin
igtisadi semaraliliyini giymatlendirmaya, innovasiyaydnumli layihaleri inkisaf etdirmaysa,
maliyye dastayi gostarmaye ve xarici investisiyalari calb etmays dastak vermak;

3.0.28. mikro, kicik ve orta sahibkarligin tanzimleanmasi sahasinde normativ hiquqi
bazanin tekmillagdiriimasi, habele sahibkarliq sahasinde dastek infrastrukturlarini
formalasdiran ve dastak mexanizmlarini icra eden tagkilatlarin xidmatlarinin
tokmillasdirilmasi ile bagli tekliflor vermak;



3.0.29. mikro, kigik ve orta sahibkarligin tenzimlanmasi sahasinda normativ huquqi
bazani tshlil etmak, sahibkarlarin faaliyystine tesir eden qganunvericilik aktlarinin, o
cumladan onlarin layihalarinin beynalxalq tacribads genis tatbig olunan tesir tahlillarini
aparmag, iqtisadi ve diger aspektlarinin ekspertizasini hayata kecirmak va bununla bagli
toklifler vermak;

3.0.30. sahibkarliq faaliyyati ile bagli Agentliyin istiraki ile hazirlanan qanunvericilik
aktlarinin mizakirasini sahibkarlari devat etmoakle tagkil etmak, hayata kecirilan igtisadi
islahatlar prosesinda onlarla dévlet qurumlari arasinda qarsiligh etimadin artirilmasi ila
bagli tadbirler gormak, aidiyysti ganunvericilik aktlari ve hamin aktlarda dayisikliklar ve
yenilikler barade malumatlar hazirlamaq ve sahibkarlari melumatlandirmaq Ggun aidiyyati
Uzra tadbirlar gormak;

3.0.31 sosial sahibkarligin (6ztnumasgullugun), slilliyi olan gsexslar, qadinlar ve
gancler arasinda sahibkarhigin inkisafini tesviq etmak maqsadils alverigli biznes mahitinin
yaradilmasi sahasinda tekliflor vermak;

3.0.32. mikro, kicik va orta sahibkarliq sahasinde beynalxalg tecribenin tatbiqi
imkanlarinin arasdiriimasi maqgsadile xarici dovlsatlarin mivafiq tecribasini éyrenmak,
beynalxalg hesabatlarin tahlil edilmasi istiqgamatinde muvafiq isler gérmak ve bu tahliller
asasinda takliflar vermak;

3.0.33. qlobal iqgtisadi c¢agiriglara uydun olaraq, o6lkeds sahibkarligin inkisaf
tendensiyalarini tahlil etmak, iqtisadi ve sosial ehtiyaclarin garsilanmasinda KOB
subyektlarinin rolunun ve payinin artiriimasi, habele KOB subyektlarinin problemlari,
sahibkarligin inkisaf meyillari, biznes va investisiya muhitinin tekmillesdiriimasi ila bagdl
takliflar vermak;

3.0.34. vahid “G2B” (dovlat-biznes) elektron reyestrina daxil edilen har bir xidmatin
“KOB indeksi” Uzra giymatlandiriimasinin aparilmasini tagkil etmak, habele s6zligedan
reyestrin apariimasi va tekmillasdirilmasi ile bagli mivafiq teklifler vermak;

3.0.35. dlkada yeni yaranan sahibkarliq subyektlerinin, o ciimladan startaplarin
inkisafl istigamatinds dastayin gosterilmasi, onlarin faaliyystinin tagviq edilmasi ila
alagadar takliflar vermak;

3.0.36. KOB subyektlorina dovlst destayinin asas istiqamatlarinin, Gmumi sartlerinin,
forma ve mexanizmlarinin hazirlanmasinda ve hayata kegirilmasinda istirak etmak, o
cumladen normativ hiquqi aktlarda neazerde tutulan hallarda ve qaydada
hiiqugmuayyanedici sanadlarin verilmasi ila bagl tadbirler gérmak;

3.0.37. KOB subyektlerine “Startap” sshadatnamasinin verilmasi mexanizminin
toskili ve icrasini temin etmak;

3.0.38. 0dlka iqtisadiyyatinda istehsal ve xidmat sahelari Uzre daxili bazari
arasdirmaqg, KOB subyektlarinin reqabeatqabiliyyatli istehsalinin stimullasdiriimasi Gglin
onlara daxili bazarin mdvcud vaziyyatinin dyranilmasinde ddvlet deastayinin
gOstarilmasinin tagkili va icrasini tamin etmak;

3.0.39. donor taskilatlarin va geyri-hokumat tagkilatlarinin startaplari ve sahibkarlari
dastaklayan layihalarini alagalandirmak va birgs tesabbusler hayata kecirmak;

3.0.40. KOB subyektlori ilo 0Olkeds faaliyyst gostaran iri sahibkarlar arasinda
amakdasligi teskil etmak, onlarin klasterlerds birlegsmasini desteklamak;

3.0.41. KOB subyektlori arasinda klasterlagsmani va onlarin buna maraginin
artinimasini, bu sahada hliqugmuiayyenedici senadlarin verilmasi igini tagkil etmak;



3.0.42. potensial investorlarin KOB subyektlarina investisiya yatirmasini tagviq
etmak Ucun aidiyyasti dovlet dastek mexanizmlarindan istifade etmakls investisiya tagviqi
istigamatinda tadbirlar gormak;

3.0.43. KOB subyektlorinin teqdim etdikleri layihalerin “Mikro, kigcik va orta
sahibkarhdin inkisafi ile elagedar tehsil, elm, tedqgigat ve dastek layihalerinin
maliyyalesdirimasi Qaydasi’na uygun olaraq maliyysalesdiriimasi istiqgamatinde
musabigalari tagkil etmak;

3.0.44. KOB subyektlarina gosterilan dovlst dastek mexanizmlarinin tagkili ve icrasi
istigamatinda tadbirlari hayata kegirmak;

3.0.45. funksiyalari Uzre KOB subyektlarinden, dovlet orqanlarindan, idare,
muassisa va toeskilatlardan daxil olan muracistlere ve sorgulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxiimasini tamin etmak;

3.0.46. funksiyalari (izre Misahide Surasinin, Idare Heystinin iclaslarinin
gundaliyina daxil edilmis masalalarle bagli telab olunan malumat ve senadlari hazirlamaq
va aidiyyati Uzra taqdim etmak;

3.0.47. sahibkarliq sahasinds inkisafa nail olunmasi magsadile hadef istigamatlerin
muayyan edilmasi, bu sahads strateji planlarin, yol xaritelarinin, tadbirlar planlarinin
hazirlanmasi ile bagh takliflar vermak;

3.0.48. Agentliys havale edilmis hiquq va vazifalarin icrasi ile bagli hesabatlarin ve
illik is planinin hazirlanmasinda igtirak etmak;

3.0.49. Departamentin faaliyyati ile bagli zeruri dévri hesabatlarin ve malumatlarin
hazirlanmasini, emalini, tehlil ve icmallasdiriimasini heyata kecirmek, idare Heyatinin
sadrina (bundan sonra — Sadr) gatdiriimasini temin etmak;

3.0.50. 6z funksiyalarina uygun olaraq tapsirilmis diger vazifalari yerina yetirmak.

4. Departamentin hiuqugqlari

4.0. Bu ©sasnama ile miayyan edilmis funksiyalarina uygun olaraq, Departamentin
asagidaki huquglari vardir:

4.0.1. funksiyalarina uygun olaraq aidiyyati tedbirlar gormak ve rahbarliys tokliflor
vermak;

4.0.2. miuvafiq sahads stimullasdirici tedbirlerin ve misabigalarin teskil edilmasi,
galiblerin mukafatlandiriimasi magsadils taklifloer vermak;

4.0.3. KOB subyektlerini temsil eden qurumlar ve biznes assosiasiyalari ile six
amakdasliq etmak, onlarin huquglarinin gorunmasi ve inkisafi istigamatinde birge
todbirlarin hayata kecirilmasinda istirak etmak;

4.0.4. funksiyalari Gzra gabul edilmis normativ hiqugqi aktlarin, o cimlaedan dovlst
programlarinin ve konsepsiyalarin icrasina dair malumatlar alde etmak, onlari tahlil
etmak, icmallasdirmaq ve rehbarliys teqdim etmak, habela bu név senadlarin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair ray va takliflar vermak;

4.0.5. sahibkarligin inkisafi Ggun taleb olunan arasdirma, statistika ve tehlillerin elm
va tahsil musssiselari ve digar biznes tesisatlar ile amakdasliq asasinda hayata
kecirilmasinda istirak etmak;

4.0.6. sahibkarlara destek tadbirlerinin  maliyyslagdiriimasinin  samaraliliyini
giymatlandirmak va naticalari barads hesabatlari taqdim etmak;



4.0.7. Agentlikds ve digar dovlst qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
gruplarinda, faaliyyatine aid masalalar Uzrs kecirilon miuxtalif saviyyali yerli ve beynalxalq
toadbirlarde Agentliyi temsil etmak va onlarin faaliyystinds istirak etmak;

4.0.8. funksiyalarina uygun olaraq Olkada ve xaricde kegirilan iclaslar, biznes
forumlar, konfranslar, misgaviraler, sergilar, seminarlar ve bu gabildan olan digar tadbirleri
toskil etmak;

4.0.9. funksiyalarina aid edilmis masalalerle bagh Agentliyi dovlat organlari, yerli
Ozundidarsetma orqanlari, hiqugi va fiziki sexslar qarsisinda temsil etmak, hiquqg ve
manafelarini midafie etmak;

4.0.10. bu ©sasnama ile misayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ile alagadar
selahiyyetlari daxilinde Agentliyin Aparatinin struktur bélmalarine va digar bdlmalarina,
dovlat organlarina huqugqi va fiziki sexslare mivafiq qaydada sorgular Gnvanlamaq ve
onlardan muvafig malumatlari (senadlari) almag;

4.0.11. qanunvericiliya uydun olaraq, Departamentin amakdaslari Uguln
tocribakecms, ixtisasartirma ve yenidan hazirlig xidmatlerinin gostariimasi barade
aidiyyati strukturlarla birgs tadbirlar gérmak;

4.0.12. funksiyalarina uygun olaraq xarici dovletlarin tacriibasini dyranmak ve bu
sahads fealiyyatin takmillagdiriimasi istigamatinda tekliflar vermak, habels mivafiq saha
Uzra Azerbaycan Respublikasinin beynalxalg muqavilelere terafdar ¢ixmasi barade
tosabbisla c¢ixis etmoak, Azesrbaycan Respublikasinin bu sahads igtiraki ile bagli
materiallar toplamagq, onlari Gmumilasdirmak va tahlil etmak;

4.0.13. Agentliyin rahbearliyinin raziligi asasinda ekspertlori va mitaxassislari 6z
foaliyyetina cealb etmak;

4.0.14. funksiyalarina uydun olaraq Agentlik terafinden misyyan edilmis digar
hdquglar hayata kecirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin toagkili

5.1. Departament bilavasite Sadre tabedir ve onun gargisinda hesabat verir. Sadr
torafindan salahiyyat verilmis soxs istisna olmaqgla, he¢ kas Departamentin faaliyyastine
mudaxile eda bilmaz. Departamentin strukturuna KOB-larin bilik ve bacariglara ¢ixisina
dastak s6basi, KOB-larin bazarlara gixisina destak sébasi, G2B, B2B xidmatlarinin toskili
sbbasi, KOB-larin maliyye menbalerine c¢ixisina dastek sdbasi, KOB miuhitinin
tokmillesdiriimasi s6basi ve KOB-larin tasviqi sébasi daxildir.

5.2. Departamentin KOB-larin bilik ve bacariglara ¢ixigsina dastoek sdbasinin
vazifaleri bu ©sasnama ile muayyan edilmis 3.0.1-3.0.8-ci yarimbandleri, KOB-larin
bazarlara cixisina dastak sobasinin vazifaleri 3.0.9-3.0.15-ci yarimbandleri, G2B, B2B
xidmatlarinin taskili sébasinin vazifaleri 3.0.16-3.0.20-ci yarimbandleri, KOB-larin maliyya
menbalarine ¢ixisina destek sdbasinin vezifslari 3.0.21-3.0.27-ci yarimbandlari, KOB
muhitinin tekmillesdiriimasi sobasinin vazifaleri 3.0.28-3.0.34-cli yarimbandlari, KOB-
larin tesvigi sobasinin vezifelari 3.0.35-3.0.44-cl yarimbandleri ahate edir. Bu
Osasnamenin  3.0.45-3.0.50-ci yarimbendlari ile nazerds tutulmus vazifaler
Departamentin buttn struktur vahidlarina aid edilir.

5.3. Departamentin foealiyystina Sadr tersfindan vazifays tayin ve vezifeden azad
edilon saxs (departament mudiri) rehbarlik edir. Departament mudiri Departaments



havale olunmus vezifelarin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata kecirilmasi tgin
soxsan masuliyyast daslyir.

5.4. Departament mudirinin Sadr tarafinden vazifeys teyin ve vezifedan azad edilan
muavinlari vardir. Departament mudirinin muavinlari Departament mudiri terafinden onlara
havals edilmis vazifalarin yerina yetirilmasi ve huquglarin hayata kecirilmasi dgln saxsan
masuliyyat daslyirlar. Departament mudiri olmadigda onun salahiyyatlerini misayyan
edilmis qaydada Departament mudirinin muavinlarinden biri ve ya Seadr terafindan tayin
olunmusg digar sexs hayata kegirir.

5.5. Departamentin strukturuna daxil olan sdbalere Departament mudirinin
tabeciliyinde olan mudirlar rehbaerlik edir. Sedr ve Departament mudiri istisna olmagla
onlarin faaliyyatlerine har hansi sexs(lar) tarefinden mudaxile olunmasina yol verilmir.

5.6. Departamentin diger emekdaglari Sadr taraefindan vazifeys teyin va vazifeden
azad edilirlor.

5.7. Departament mudiri:

5.7.1. Departamentin faaliyyatini toskil edir va ona rehbarlik edir;

5.7.2. tabeliyinde olan isciler arasinda is bdlgusu aparir, onlarin fealiyyatini
alagalendirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat etmalarina nazaraet edir;

5.7.3. Departamenta havals edilmis vazifalarin icrasini tamin etmak magsadils tertib
edilmis is planlarini va diger bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazearde
tutulmus tedbirlerin vaxtinda ve keyfiyyatle hayata kecirilmasina nazarat edir;

5.7.4. Departament Uzre normativ hiquqi aktlarin va teskilati-serencamverici
sonadlerin vaxtinda ve lazimi saviyyadas icrasini temin edir;

5.7.5. Departamentin iscileri baresinda havaslendirma va intizam tenbehi taedbirlari
gorilmasi tgln Sadra teqdimatlar verir;

5.7.6. Departamentin vazifelarini yerina yetirmak Uc¢ln salahiyystleri daxilinda
Agentliyin diger strukturlarindan zsruri malumat ve sanadleri alir;

5.7.7. daxil olan maktub, erize, sikayst ve taklifloare ganunvericilikde nazarde
tutulmus gaydada baxiimasini taskil edir;

5.7.8. Departamentda karglzarliq islerinin aparilmasini ve maxfilik rejimini tamin
edir;

5.7.9. Departamenti tamsil edir.

5.8. Departamentin amekdaslari vazife telimatlarina uygun olaraq Departamentin
bu ©sasname ile miuayyan edilmis vazifalerinin icrasinin hayata kecirilmasini temin
edirlor.

5.9. Departamentin har bir amekdasi vazifs telimatlarinda nezeards tutulmus
vazifalerin vaxtinda yerina yetiriimasina, eleca da hazirladidi, arasdirdigi ve imzaladigi
sonadin Azerbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idaraetma
organlarinin gerarlarina uygunluguna gére bu ©sasname ile miayyan edilmis vazifalar
corcivasinda sexsan masuliyyat dasiyir.

6. Yekun muddaalar

Bu ©sasnamayae slave ve dayisikliklar Sadrin mivafiq amri ile tesdiq edilir.



